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Destinatários 

Profissionais (utilizadores e não 

utilizadores PRIMAVERA), 

Estudantes e Recém-licenciados 

 

Pré-requisitos 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contactos 

Angola/  

(+244) 222 440 447 

academy_ao@primaverabss.com 

 

Cabo Verde/  

(+238) 356 37 73  

academy@primaverabss.com 

 

Moçambique/  

(+258) 21 303 388  

academy_mz@primaverabss.com 

 

Portugal/  

(+351) 253 309 241  

academy@primaverabss.com 

 

 

 

 

 

Objetivos 

A Certificação de Utilizadores PRIMAVERA permite que os 

profissionais certificados sejam mais valorizados e consigam 

distinguir-se dos demais, quer no âmbito das suas atuais funções 

quer de um possível futuro emprego. 

 

Principais objetivos da formação: 

 Conhecer a plataforma comum do ERP PRIMAVERA 

 Ser capaz de efetuar registos de movimentos na 

Contabilidade 

 Saber enquadrar o Plano de Contas e emitir extratos e 

balancetes 

 Estar apto a definir os tipos de lançamentos, diários e 

documentos 

 Ser capaz de efetuar o report financeiro 

 Saber emitir as obrigações fiscais e respetivas declarações 

 Outros… 

 

Plano de Formação: Using - Plataforma 
 

Introdução 

A PRIMAVERA e a Academy 

 

Enquadramento 

O ERP PRIMAVERA 

O Administrador PRIMAVERA 

 

Criação de Empresas 

Empresa Standard 

Empresa de Demonstração 

Categorias de empresas 

Propriedades da empresa 
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Plano de Formação: Using – Plataforma  (cont.) 

 

Manutenção de Empresas 

Cópia de segurança 

Reposição de cópia de segurança 

Clonagem de empresas 

Remoção de empresas 

Consola de Administração 

 

Plataforma 

Shell do ERP 

Tabelas 

O Drill Down 

A tecla F4 

 

Listas 

O conceito de Lista 

Usabilidade das listas 

 

Monitor de Negócio 

Serviços ELEVATION e Conetividade Cloud 

PRIMAVERA Knowledge Base – Ajuda 

 

 

Plano de Formação: Using - Contabilidade e Fiscalidade 

 

Elementos base da Contabilidade 

Plano de Contas 

Diários 

Documentos 

Plano Funcional 

 

Registo de Movimentos Contabilísticos 

Registo direto na Contabilidade 

Por a Importação de ficheiro 

Por Integração de outros módulos 

Movimentos com reflexão para Plano Funcional 
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Plano de Formação: Using - Contabilidade e Fiscalidade (cont.) 

 

Report Financeiro 

Balancete 

Extratos 

Acumulados 

Análises Legais 

 

Operações de Validação de Movimentos Contabilísticos 

Conferência de Movimentos 

Recolha de Dados Fiscais [PT, CV, MZ] 

Diagnósticos (IVA, Selo, Recapitulativos) [PT, CV, MZ] 

Diagnósticos (IPC, Selo, Recapitulativos) [AO] 

Reconstrução de Acumulados 

 

Apuramentos Periódicos 

Apuramento de IVA [PT, CV, MZ] 

Apuramento de Imposto de Selo 

Diferimentos e respetiva regularização 

 

Apuramento de Resultados 

 

Mapas Fiscais 

Mapas Fiscais Periódicos 

Mapas Fiscais Anuais 

PRIMAVERA Fiscal Reporting 

 

Mapas Legais 

Demonstração de Resultados por Natureza 

Demonstração de Resultados por Funções [PT, CV, MZ] 

Balanço 

Demonstração de Fluxos de Caixa [PT, CV, MZ] 

 

Operações de Fecho e Abertura de novo Ano/Exercício 

Abertura de Ano/Exercício 

Registo do Documento de Abertura 

 

 


