Area de formacio

Plataforma e Tecnologias
de Informacao

Conteudo Programatico

Excel - Avancado e o2 (D

Office Extensions

Destinatarios

Consultores, Técnicos e Utilizadores
interessados em explorar as
capacidades avancadas do Excel, e
também, que pretendam usar o
PRIMAVERA Office Extensions.

N2 minimo de inscritos
6

Pré-requisitos

Conhecimentos das funcionalidades
basicas do Excel, e, conhecimentos
base do ERP PRIMAVERA.

Créditos: 100
Para efeitos de certificacdo
PRIMAVERA

Contactos

Angola/

(+244) 222 440 447
academy_ao@primaverabss.com

Cabo Verde/
(+238) 35637 73
academy@primaverabss.com

Mocambique/ (+258) 21 303 388
academy_mz@primaverabss.com

Portugal/ (+351) 253 309 241
academy@primaverabss.com

Upgrading Skills
Primavera ACADEMY

M

IN-CLASS 14 HORAS

Objetivos

Pretende-se que os formandos fiquem a conhecer e utilizar de
uma forma aprofundada as funcionalidades mais avancadas
disponiveis do Excel.

Pretende-se também, obter os conhecimentos necessarios a
utilizacdo plena do PRIMAVERA Office Extensions (POE),
nomeadamente, a produgao de relatdrios através de um Add-in
para o Microsoft Office Excel que disponibiliza varias
funcionalidades totalmente integradas com o ERP PRIMAVERA,
nomeadamente com as areas Financeira, Recursos Humanos e
Vendas e Plataforma.

No final deste curso, os formandos estardo aptos para:

— No Excel, recorrer as fun¢des para executar tarefas que
incidam sobre conjuntos de dados;

— No Excel, realizar simulacdo de dados e analise de
cenarios com tabelas dinamicas;

— No Excel, utilizar as funcionalidades avan¢adas para
garantir a automatizacdo de tarefas rotineiras;

— Saber configurar o POE para ligacdo ao ERP PRIMAVERA;

— Ser capaz de utilizar listas do ERP PRIMAVERA em mapas
do POE;

— No POE, conhecer e saber utilizar as formulas referentes
aos modulos de Vendas, Financeira e Recursos Humanos
PRIMAVERA;

— Conhecer os mapas disponibilizados pela PRIMAVERA no
POE.

Plano de Formacao
PARTE I - EXCEL - AVANCADO:

Formulas e Fungoes

Revisdo de conceitos e utilizagdo

Referéncias Relativas, Absolutas, Mistas, externas e
3-D

Nomes de células e intervalos

Fungdes de logica
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Plano de Formacgao (cont.)

Funcgdes de pesquisa
Outras fungdes
Auditoria de férmulas

Exploracao de dados
Ordenacdo de dados

Filtros automaticos e avangados
Consolidacao de dados

Tabelas dinamicas

Graficos dindmicos

Outras ferramentas
Validagdo de dados
Introducdo as Macros

PARTE II - OFFICE EXTENSIONS:

Introducido
Objetivos

Instalacao

Requisitos

Processo de Instalagdo
Licenciamento

Configuracoes
Permissoes
Preferéncias

Formulas

Utilizagdo de Férmulas
Plataforma
Contabilidade
Recursos Humanos
Vendas

C

14 HORAS
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Plano de Formacao (cont.)

Listas

Listas do ERP

Inserc¢do de Tabelas
Insercdo de Tabelas Pivot

Criacao de Mapas
Folha de parametros

Exemplos

Exemplos Praticos
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