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Destinatarios

Consultores, técnicos ou
utilizadores que pretendam
essencialmente fazer o
processamento de vencimentos,
subsidios e a gestdo de alteragdes
mensais dos funciondrios.

N2 minimo de inscritos
6

Pré-requisitos
Nao aplicavel.
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Objetivos

Processar vencimentos, remuneragdes e contribui¢cdes em larga
escala é simples, é rapido, é seguro.

Com esta formacao, aprenda a usar a solucdo de gestdo de
Recursos Humanos da PRIMAVERA, acabando com as operacoes
morosas e potencialmente sujeitas ao erro. Em alguns segundos,
efetue processamentos automaticos em lote, entre outras
operagoes.

Principais objetivos:

Saber registar um funcionario no sistema

Estar apto a efetuar o processamento de salarios,
automatico e manual, e emitir os recibos

Ser capaz de fazer o registo e gestdo de férias, faltas,
horas e auséncias

Saber como efetuar o processamento dos subsidios a que
o funciondario tem direito

Saber como gerir o contrato de trabalho de um
funcionario

Ser capaz de efetuar o processamento de honorarios e
atividades a independentes

Ser capaz de emitir as obrigacdes fiscais

Plano de Formacgao

Admissiao do Funcionario
Criacdo da ficha do funciondrio
Simulagdo de vencimento

Processamento
Manual e Automatico
Processamento do Vencimento

[AO; ES; CV; MZ; PT]: aplica-se apenas aos mercados identificados
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Plano de Formacgao (cont.)

Registo de Alteracdes Mensais

Faltas, Horas Extra, Remuneracgdes e Descontos
Registo por Funcionario / Lote

Penhoras e Adiantamentos

Registo de Auséncias

Afetacdes a Centros de Custo

Registo de Férias

Processamento de Vencimento com Alteracdes Mensais

Abatimento de Faltas

Horas Extra, Outras Remuneragoes e Descontos

Subsidio de Alimentagdo
o Formas de atribui¢ido do Subsidio de Alimentac¢do
o Cartdo Refeigdo [PT]

Subsidio de Turno

Sobretaxa de IRS [PT]

Processamento de um Extraordinario
Processamento do Subsidio de Férias e Natal
Processamento com retroativos

Anulacao do processamento

Emissao do Recibo

Pagamentos

Processamento de Pagamentos

Emissao de Pagamentos
Anulagdo do Pagamento
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Plano de Formacgao (cont.)

Gestao Contratual

Associacdo de Contrato de Trabalho ao funcionario
Renovacao e Efetivacdo de Contrato

Histérico Contratual

Cessacdo de Contrato

Gestdo de Independentes

Admissao do Independente

Registo de Atividades do Independente
Processamento de Honorarios e Atividades
Anulagdo do Processamento
Processamento e emissdo do Pagamento
Obrigacoes Fiscais

Obrigacgoes Fiscais Mensais e Anuais
Declaracdo de Rendimentos - Independentes
Cadastro do Funcionario

Mapas de Analise

Abertura de Ano

Outros Utilitarios
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